
开始

步骤 1：项目负责人与企事业单

位洽谈，达成合作意向，起草《新

疆石河子职业技术学院横向科研

项目合同》或委托方标准合同。

步骤 2：合同书电子版发科

研处审核基本信息。

步骤 3：对合同书

进行修改完善。

合格

步骤 4：提交学院法务审

核，出具法律意见书。

否

是

步骤 5：合同书（一式三份）

加盖企业公章，填写《学

院横向科研项目申请书》

（一式三份），交至科研

处，上报学院分管领导审

核，并加盖学院公章。

步骤 6：横向科研经费到帐

后，携带经费到帐证明（计

财处出据）一份，填写《学

院科研项目（课题）备案登

记表》，审批后交科研处备

案，发计财处登记。

步骤 7：科研处汇总申请资

料，上报学院党委会。

科研处组织对项目进行中期检查………

步骤 11：科研处汇总

结题材料，上报学院

党委会审议。

步骤 10:项目完成后，

项目负责人提出结项

申请，委托方出具结

题证明，一式两份。

提供结项材料原件及

产品相关材料报送科

研处。

步骤 8：学院党委会

审核通过后立项。

合格

通过

合格

是

步骤 12：完成结项。

否

步骤 13：项目负责

人重新对材料整

理，推迟结项。推

迟时间不能超过

合同完成时间 6个
月。

结束

步骤 9：项目负责人组

织项目组成员对项目

开展研究。
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【温馨提示】最终提交科研处备案存档资料

电子版：

1.《项目合同书》word版和盖章后的 pdf扫描件；

2.《项目申请书》word版和盖章后的 pdf扫描件；

3.经费到帐凭证扫描件（计财处出具）；

4.《学院科研项目（课题）备案登记表》签字后的扫描件。

纸质版：

1.《项目合同书》原件 1份；

2.《项目申请书》原件 1份；

3.经费到帐凭证 1份；

4.《学院科研项目（课题）备案登记表》原件 1份。


