食品加工实训室管理细则
  一、着装规范
1.所有进入工作区的人员应穿着全套整洁的工作服，包括工作服、工作帽及工作靴。
2.制服应能达到覆盖全身的目的，为了避免污染，不能裸露胳膊。
3.制服上除胸卡外不能有装饰物，如胸针等，工作服里面穿自己的衣服，但这些衣服上不能具有领带、饰针等可能卷入或落入产品机器设备中的物件。
4.在工作区的人员使用的工作帽应达到将头发全部覆盖的目的。
5.每一个进入生产区和原料贮存区的人（包括参观人员）应穿着指定的服装。
6.实验服的口袋内不能存放与工作无关的个人物品，如口香糖、打火机、杂志、报纸等；笔、剪刀等一些必要工具必须装入工作服的裤兜里，以免物品在生产现场工作时不小心掉落，从而可能污染产品或破坏设备。
二、妆饰规范
1.长发应当梳起盘在工作帽里，不可在工作区内佩戴假发。
2.指甲干净，不得留长指甲，不涂指甲油，不戴假指甲。
3.在工作区内的工作人员不应佩戴手表及各种手饰，如项链、耳环、头饰、戒指等，  并且不可在工作帽上佩戴装饰物。
4.眼镜（安全眼镜除外），在生产现场可能造成危险，为防止脱落要使用眼镜安全链条。
三、卫生清洁规范
1.工作时要保持台面有序不乱，操作台不允许放置手机、衣物、钥匙等一切与实训项目无关的物品；水杯放在茶水柜，不能放在操作台上。
2.上课学生单项加工项目完成后，要将废弃物及时清理到废弃物存放区，不允许堆积在操作台面；然后用消毒后的毛巾将操作台擦拭干净。生产原料、食品添加剂等使用完毕后立即按定置要求回位。
3.非每天必用的物品必须放入专门的柜内。
4.确保地面无积水，无废弃生产原料，保持地面干净。
5.水池、消毒池、油污沉淀池每次实训后，要清理干净，并用干净毛巾擦拭干净。
四、设备操作规程
1.非老师安排的本机人员，不得任意开动机器。 
2.开机前应检查设备有无故障、有无修理人员在检修、设备清洁。
3.开机后注意设备的运转情况，发现异常现象或不正常的响声时，应立即停机，请实验员老师检查或安排修理，不得带病运行。 
4.每班要搞好实训前和实训后设备清洁卫生。在清洁设备时，要关闭设备电源和主电源，确保无异常后在进行清洁。
5.设备运行时，操作学生不得离开正在运行的生产设备，随时观察设备的运行情况，不得看书报、玩手机、听音乐等与实训无关事物。 
6.设备在运行时防护罩不得任意打开，设备运行或虽然停机但尚未完成静止时，人身手脚杂物不得伸入设备转动部位。 
7.非本设备操作工，未经老师同意，不得任意开动机器。 
8.设备检修必须完全停机后才能进行，应在该机的电掣处挂上“禁止开车”的红牌，检修完毕把红牌除下。 
9.设备操作学生上课时时要穿工作服，不得穿拖鞋、高跟鞋，不得外人进入车间。 
10.凡挂有严禁烟火标志的场所一律不准吸烟。
11.每周生产设备要进行一定时间的维修及保养。 
12.设备发生重大事故时，应严格保护现场，及时向领导反映情况。
13.实训结束后，学生要将实验凳整齐放回操作台下。
五、行为规范
1.每次从更衣室或卫生间返回时都应彻底清洗消毒双手,在接触无菌包装的包材时，应彻底用75%的酒精仔细擦拭双手。
2.每次完成不卫生的动作或工作后，如清理垃圾、处理废料、清洗设备等，应彻底洗手消毒。同时，在工作中应随时保持双手干净卫生。
3.洗手的同时，小臂和指甲也应同样彻底清洗、消毒、清洗时间不少于30秒。
4.咳嗽和打喷嚏时应当用手掩住口鼻，然后彻底消手消毒。
5.不允许在实训室里随地吐痰。
6.在实训室内不许修指甲、梳头、挖耳朵等。
7.实训期间不得睡觉、打瞌睡、外出。
8.在生产实训室内一定要保持良好的个人形象，不得有靠设备或扒在设备上的行为,更不允许靠坐在辅料、原料有存放原辅料材料的托板或平台上。





实验学生守则

[bookmark: _Hlk44911370]1．实验前，必须详细阅读实验指导书，如经提问未预习，须在教师指定的时间内预习完毕，方可参加实验。
2．熟悉实验目的、要求、方法、步骤和注意事项。确定好所需仪器设备、用具及材料准备是否齐全、有无破损，如果有缺失或破损须向指导教师汇报，并及时调整。
3．实验教学过程中，应按指导书规定的内容、方法和步骤进行独立操作，不得随便挪动各组仪器、用具、和材料，不得随意拨动仪器开关及电源，须按教师指导，严格操作，在实验中深入思考、仔细观察，详细记录。
4．爱护仪器设备、用品、材料及工具，节约用水、电和实验用品，避免损坏和浪费。实验中使用设备应进行登记。
5．严格遵守实验操作规程及实验室各项规章制度。保持室内安静、整洁、注意安全，谨防发生事故。
6．清洗仪器、用具、材料时，须将固定物倒入指定容器内，不得直接倒入水槽，以免影响水管堵塞。
7．不容许抄写他人实验记录，否则重做。如遇疑问应向指导教师询问清楚后方可操作。
8．实验完毕后，将所有仪器设备、用具和工具等清理干净按原位摆放，如有破损汇报指导教师，并做好实验登记。做实验的过程中应保持肃静、不得随意乱窜，不做与本实验无关的事情，以免影响组员及其他组实验的进度和准确度。
9．实验结束后，实验人员离开，须有值日生打扫实验室，保持实验室整洁，注意关闭水、电、窗、门。
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1．明确生产实习的目的，努力完成实习各项任务。
2．遵守实习纪律，不迟到、不早退、不无故缺席。有特殊情况应事先请假，病假应有校医院证明。在校外实习要服从命令听指挥，不可单独行动。
3．参观实习时，要认真听工厂技术人员讲解，认真记笔记。不得在车间内大声喧哗、游嬉打闹。
4．严格遵守实习工厂和实验室的安全和卫生制度，注意维护食品生产过程的卫生条件，进入车间、实验室必须穿戴工作服，不在车间内抽烟、随地吐痰、乱丢纸屑，不用手触摸食品及包装容器。注意安全，未经允许不得随意开启仪器、设备或管道的阀门。
5．在实习期间应随时规范自己的行为，珍惜并充分利用生产实习的机会，要勤于动手动脑，善于观察思考，理论联系实际，为将来走上社会打下良好的基础。

